
 

  
 

M I T   U N S   I N   D I E   Z U (G) K U N F T ! 
Als ständig wachsendes Unternehmen suchen wir engagierte Mitarbeiter für unsere anspruchsvollen Projekte, 
denn hochqualifizierte, motivierte Mitarbeiter sind die Basis unseres Erfolgs. Mit mehr als 900 Mitarbeitern in 
4 Bundesländern ist die RailMaint GmbH eines der führenden Unternehmen im Bereich der Wartung und 
Instandhaltung von Schienenfahrzeugen des Güter- und Personenverkehrs. Wir bieten ein komplettes Angebot 
an Wartungsdienstleistungen und mobilem Service für Schienenfahrzeuge und deren Komponenten.  

Für unseren Standort in Kaiserslautern suchen wir für das  
Ausbildungsjahr 2022 eine/n motivierte/n Auszubildende/n für den Beruf 

Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 
Kaufmänner/-frauen für Büromanagement (m/w/d) übernehmen organisatorische und kaufmännisch-
verwaltende Tätigkeiten. Bei uns lernst du hauptsächlich die Aufgaben in den Bereichen Materialwirtschaft 
sowie Assistenz und Sekretariat kennen. 
In der Materialwirtschaft vergleichen Kaufmänner/-frauen für Büromanagement (m/w/d) u.a. Angebote, 
verhandeln mit Lieferanten, betreuen die Warenannahme und –lagerung und kontrollieren die Lagerbestände. 
In dem Bereich Assistenz und Sekretariat unterstützen sie u.a. die Abwicklung der Geschäftskorrespondenz, 
koordinieren und überwachen Termine, organisieren Reisen und Veranstaltungen und rechnen diese 
entsprechend ab. 

Die Ausbildung dauert 3 Jahre und erfolgt im dualen System (Berufsschule und Betrieb). Die Berufsschule 
befindet sich in Kaiserslautern. 

Dein Profil: 
 Interesse an verwaltend-organisatorischen sowie kaufmännisch-organisatorischen Tätigkeiten 

 Einen Schulabschluss mit einer guten mittleren Reife oder Abitur 

 Sehr gute Deutschkenntnisse 

 Gute bis sehr gute PC-Kenntnisse, insbesondere MS Office-Paket 

 Selbständigkeit, Zuverlässigkeit, Verschwiegenheit und Lernbereitschaft 

Wir bieten: 
 Bei Eignung Übernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

 Attraktive Ausbildungsvergütung  

 Abwechslungsreiche und spannende Tätigkeiten 

 Angenehmes Betriebsklima 

Wenn wir dein Interesse geweckt haben und du bei einem wachstumsstarken Unternehmen mit besten 
Karrieremöglichkeiten einsteigen möchtest, dann sende uns bitte deine vollständigen Bewerbungsunterlagen 
bevorzugt per E-Mail an: 

bewerbung@railmaint.com  
oder per Post an: RailMaint GmbH • Abteilung HR / Recruiting 
    Karl-Marx-Str. 39 • 04509 Delitzsch 
Für Rückfragen stehen wir dir unter der Telefonnummer 0800- 1888961 jederzeit zur Verfügung. 

Besucht uns auf FACEBOOK! 


